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¢ informationale, a echipamentelor si resurselor
iadecvale,

3.Contabilizarea  tranzactiilor §i o
economice in conformitate cu actele normative §i .
legislative,

4. Efectuarea calculelor specifice aferente costului

productiei  fabricate, lucrdrilor indeplinite i |

serviciilor prestate.

'
i
i
{

] ' 2.3.Efectueaza operatii in numerar  (lci moldovenesti,

i

mu!oawlc bﬁnesl! mcredmme enm’im

_afercntc_operatiunilor ¢ efectuate.
'2.6.Utilizeaza resursele Dbanesti cu lcspcctarea stricta a

| normelor si drepturilor de pastrare a lor. —

cererilor clientilor cu utilizarea  instrumentelor | 2.2. Efectueazd upcrdtll de ghiseu (incasari, plati,

schimb valutar, conturi curente, plati tacturi, transferuri
interne). s i ;

luta) ordonate direct de client. !
Primegte. verifica §i clibercaza  alte valori decit |

55.Asigurd confidentialitatca informatiilor si datelor

[ 2.7. Pastreaza integritatea va[onlor atlate in gestiune.

3. 1. Acumulcaza, prelucreaia i ﬂrupcaza ‘documentele |
pnmdrt.

3.2 Introduce zilnic. corect §i in volum dcphn in baza
dedatea proulamulul automatizat de evidenti contabild |
informatia ce se u)n[mc in documentele primare i

33 .Verifica  vizual ‘datele introduse in “sistemul
automatizat  din toate cimpurile de pe ecran.
contrapunerea lor cu datele din documentul original si
validarea tranzactiilor intruduse.

3.4, Inregistreaza tranzactiile §i operatiunile economice i
in conturi contabile. .

3:>Inmcmcsn. notele contabile in baza evldensell
contabile primare. I

i.>6 Gestioncaza cv:denm nanahma si si sintetica si

 verificd corelagia lor.

3.7.Analizeaza situaia in conturile contabile de
decon_t;rl cu diversi debitori si creditori. .
3.8.indosarizeaza documentele de lucru si superwzeazé
arhivarea lor.

5 73.9.Coordoneaza soldurile si I'l.llZ:lJC]C pc operatiunile -

efectuate cu contabilii responsabili de conturile |

- corespondente.

©3.10. Primeste. tine evidenta §i transmite resursele

| financiare si actele de valoare cu respectarea securititii
| si integriditii acestora.

“4.1. Calculeaza  costul de productie pe fiecare up de ;

produs, serviciu prestat si lucrare indeplinitd

4.2.Verifica corectitudinea §i veridicitatea formdrii .
costurilor,

4.3.Determina pretul la produsele fabricate, lucrarile -

' indeplinite si serviciile prestate.

i 4.4.Perfecteaza hsele de caleul privind produsele

lucriirile indeplinite si serviciile prestate.

4.5, Determind componentele necesare la formarea
costului.

© 4.6. Verificd lunar rulajele conturilor contabilitdyii de

"Lstmm.

4.7. Rispunde de exactitatea calculelor din documentele
perfectate.

4.8, Intocmeste borderourile si situatiile de evidenta a

cmtunlm

5. Perfectarea registrelor 51 rapoartclor cunmbnle

* verificarea corelatiei acestora §i prezentarea lor .
- 5.2.Inscrie in registre operatiunile efectuate in baza °

utilizatorilor interni i externi.

diferite departamente.

5. 1.Primeste §i verifiea scturile de documente din -

i documentelor primare.
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6. Participarea la organizarea i dcsﬁ!s;uraﬁa'
inventaricrilor patrimoniului, creantelor si datoriilor
entitagii.

7. Evaluarea patrimoniului pentru obtinerca unei 1. Efectueaz

imagini tidele asupra entitajii in ansamblut ei.

zinta spre coordonare si aprobare

S.3.Pregaleste §i pre d
e ontabile din diverse secluare de

registrele si listele ¢

i

| evidenid. ' : _
5.4 Perfecteaza listele generalizatoare 3i bor_dcruunlc
! contabile privind operagiunile si tranzactiilc etectuate.

!

5.5. Intocmeste zilnic situajia soldurilor conturilor

. pestionate.

5 6.Intocmeste bal

sintetice §i analillce.____-

{57 Efectueaza controlul si analiza

" ai entitatii.

T6.1. Destigoars periodic : ; 0

| dispozitiilor legale si a procedurilor de= inventariere
adoptate de carre entitate.

antele de verificare pe conturile

:"6"._'_7.'Vcri-ﬁ?5“—FE'sia_c-El—arca dispozitiilor legale si a
procedurilor de lucru privind gestionarea bunurilor $i
evidenta tehnico - operativa a acestora.

| 6.3.Desfagoara operatiunile de inventariere in timpul
i stabilitsi diferentiat pe gestiuni,

"G4 Primeste Declaratia semnata de catre gestionar.

i |
inventarierea conform

i

i—na-icalurilor—&éft)azé !

6.5 Perfecteazd aclele de verificare a calculelor cu

© agentii economici la toate conturile in caz de necesitate.

!intrerup operatiunile de inventariere si se pardseste
gestiunea.

de masura sau de cantarire {(cind au fost verificate si
daca sunt in stare buna de functionare).

| 6.8. Perfecteaz listele de inventariere.

i
|
i
i
i
i
i
1

{ 6.6. Asigurd inchiderea si sigilarea spatiilor de
« depozitare, in prezenta gestionarului, ori de cate ori se

1
f

6.7. Efectucaza controlul instrumentelor si aparaiéldr |

6.9 Stabileste integritatea valorilor supuse inventarierii |

prin contrapunerea datelor scriptice cu datele faptice.

| 6.10. Perfectcaza procesul - verbal privind rezultatele |

_inventarierii. _

6.11 Claboreazi concluzii si propuneri comisiei de |
inventariere cu privire la cauzele plusurilor si ale |

_lipsurilor constatate.
6.12.Prezenta Dosarul de inventaricre.

* evaluarea

si cheltuielilor.

7.2.Determina valorile contabile a activelor imobilizate |
mctodelor l,

"in baza amortizdrii calculate conform
| rccomandate de standard.
7.3. [fectueaza evaluarea curentd a stocurilor.

initiald a activelor
imobilizate. activelor circulante, datoriilor, veniturilor

~4

. 7.4, Efectueaza recalcularea valutei striine in monedd
leului |

“pationald  l diferite  cursuri oficiale  ale

_moldoyenesc.

¢ 7.5.Determind diferentele de sumd  din recalcularea

diferite cursuri oficiale ale leului moldovenesc.

de active,

creantelor si datoriilor exprimate in valuta straina la .

|

7.6. Stabileste indicii de depreciere a unui activ sau grup

activelor in documentele corespunzatoare.

; sau a unui comportament la 0 normé prestabilita.

CkaHupoBaHo ¢ CamScanner

7.7. Inregistreaza rezultatele evaluirii §i deprecierii |

| 8.1.Monitorizeaz3 activitdtile de verificare n timp real |
"a modului si gradului de conformare a unci activitag

|
!
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L exercitdri atribugiilor.

+ +.Constientizeaza

necesitatea
oreldri activitatilor din diferite
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structurilor

3 Cunoagte particularitdtile cvidentei

informatici contabile,

| corectitudinea contarii

; | parrimoniale, sintetice si analitice si corelatia dintre
; | ele.
; 3.Introduce datele primare in formulare in J.Cunoaste normele de perfectare a

ALY i ¢ e T i : r cu regim special §i
| 3 Constientizeaza wlh totalitate, cu acuratefe |a._<rl)unz1rl1d tuturos dof:'umenll‘ello gim sp sl
| 1ehn0|0m,10,- informationale in FCFID‘L]O‘I' lprogramullll privind sintetizarca | regim uzual.

A ; informatiei.
prclucran.a §i  sistematizarea

1 d = = ¥ = =
| 4. Verifica cu profesionalism datele | 5.Cunoaste graficul circuitului

introduse pentru asigurarea corectitudinii

documentar.

specifice finale.

4, Constientizeazd necesi-latea
corelarii activigilor din diferite
cchipe  profesionale pentru
realizarea obiectivelor planificate

5. Intocmeste notele contabile. situatii
zilnice a conturilor §i balanfe de verificare
in baza evideniei contabile primare.

6. Cunoaste cerintele de intocmire a
notelor contabile, situatiilor zilnice.
balan{elor de verificare gi rapoartelor.

" si controlul operativ.
5. Manifestd deschidere in relatiile
de  comunicare cu clienfii si

6. Asigura utilizatorii interni §i externi cu
informatii  complete  veridice  pentru

7. Cunoaste utilizatorii informationali,

intocmirea rapoartelor.

) personalul.
= CP 2.1. Aplicare, transfer si

Utilizarea cunostinfelor de bazd pentru
bine definite, tipice domeniului contabilita

rezolvarea problemelor profesionale
ate in conditii de asisten(a ealificatd

rezolvare de probleme

E - 1.Consticntizeaza necesitatea
planificarii i organizarii timpului
de munca.

I. Stabileste prioritatile zilnice in corelatie
cu indicatiile primite din surse autorizate.

1.Cunoaste conginutul graficului zilnic
de activitali.

Asumi responsabilitate pentru

deciziile luate in activitatea sa.
i

2; etapele  activitatilor  in
succesiune  logica in  funcfie  de
complexitatea lucrdrilor de executat.

2. Planifica

2. Cunoaste ctapele de destasurare a
procesului decizional.

terminologia  de

i 3. Promoveaza prevederile
cadrului normativ ~ legislativ la

3. Perfecteaza documentele  contabile

S,Cunr')‘.h$te

corect si citef. utilizind terminologia de

specialitate.

% . procedurii de evaluare in scopul
obrinerii unei imagini fidele asupra

| structurilor

regulilor de recunoastere si evaluare a
patrimoniale  stabilite  in |
!

pl‘(JLCSHI aclivitatii economice :

i rezolvarea problemelor | specialitate. i
{ profesionale. f
3 t 3. Verifica modul de intocmire / completare | 4.Cunoaste legislatia care |
¥ a documentelor conform normnelor legale in | reglementeazd domeniul contabilitate. |
i vigoare. ;
g 8. Transmite’receplioneazd  operativ | 5. Cunoagte sectoarele entitatii a cror
informatiile structurate in  corelatie cu | gestionare prezinti  importangd | |
specificul fiecarei situalii in parte. _imediata.
%’ 6. Cunoaste toate tipurile de etaloane
31 informationale  pentru inregistrarea
g - automnatd a fenomenelor si proceselor
o= economice la momentul si la Jocul
- producerii_lor.
3. Constientizeazd impor-tanfa | 6. Lvalueazi patrimoniul cu respectarea ; 7. Cunoaste regulile de pistrare a
' integritatii patrimoniului.

entitdlii in ansamblu.

7. Analizeazd informatiile primite cu
promptitudine §i responsabilitate.

8. Cunoaste conditiile de recunoagtere
si evaluare a activelor imobilizate i

circulante.

clapcle

9. Cunoaste tipurile si
datoriilor.

evaluarii activelor.
veniturilor gi cheltuiclilor,

10. Cunoaste metode §i procedee de

.‘ Apreciazi importan{a analizei
ntormatiilor contabile in scopul |
:.’ ientizarii activititii destasurate. |

—ehcnentum a activitatii desfisurate de

8.C fectueazd analiza pnnupdhlormdlcalorl
_economico-financiari ai  activitdlii entia
9. twdenmzd rezervele  interne  de

(.mﬂd[e

T3 Asigura  confidentialitatea
informatiilor si datelor.

b

10. Pu.rfecleaza documentele corect si
complet

analiza a principalilor indicatori '
economico-financiari  ai  activitatii
entitdlii.

. Cunoaste regulile de indosarizare
a documentelor de lucru si supervizare
a arhivdrii lor.

LI

= Manifesta |c<ponsab1|ltaic la
¢ asigurarea utilizatorilor interni §i

1. Estimeaza ordinea prioritatilor in
solupionarea diferitor situatii profesionale.

12. Cunoaste sistemul automatizat de
evidentd contabila.
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|

CP 1.2. Explicatie §l interpretare

| Utilizarea cunoylingelor de bazi pentre explicar
proiette asoc

|

tipuri de concepte, situagii, procese,

jate domeniulul contabilitate

ea i interpretarea unor variate |

1. Congticnlizeazd  necesi-tatea

infelegerii corecte a conceptcior,;

proceselor,  projectelor  asociate
domeniului  contabilitate  pentru
asigurarea  calitagii  lucrarilor

realizate.

1. Analizeazd si interpreteazd confinutul
conceptelor, proceselor, proiectelor asociate
domeniului contabilitate.

I, Cunoaste conceple,
procese, projecte asociate domeniului

contabilitate.

situafii,

|
!

|
|
|
i

2. Este deschis sa colaboreze cu
specialistii din alte domenii.

3 Execuld aclivildli de deservire a

clientilor.

3. Cunoaste tehnicile de lucru §i
etapele de realizare a lucrarilor
asociate domeniului contabilitate.

3. Apreciaza avantajcle proicctarii
si prezentarii - diferitor programe
asistate la calculator,

3. Selecleaza programul polrivit pentru o
anumita sarcind.

3. Cunoaste specificul si avantajele
diferitor programe privind proiectarea
si prezentarea ideii creative.

CP 1.1, Cunoasterea, infelegerca
si utilizarea limbajului specific

Cunoasterea, intelegerea conceptelor,

domeniului contabilitate, utilizarea lor adecv:

teoriilor si metodelor de bazd ale

at3 in comunicarea profesionala

I. Apreciaza  tolul  cunoasterii
terminologiei in comunicarea
nrofesionald.

1. Aplica limbajul terminologic in redarea
informatiei pe arizontala si pe verticala.

I. Cunoagte  terminologia  de

specialitate.

2. Aplicd cunostintele de  limbi
striine in activitatea §i comunicarea

7. Selecteaza si utilizeaza optim informalia
din diferite surse in limba materna i
straind.

2. Cunoaste si utilizeaza una sau mai
multe limbi modermne.

_profesionala.

3. Constientizeazd  importanta
comunicarii atit in colectiv de
sspecialisti cit §i I cel  de

3. Utilizeaza in comunicarea profesionala
notiuni specifice activitatilor solicitate.

3. Cunoaste indicatorii macro §i
Imicroeconomici.

4. Cupoaste metode de cercetare a
relatiitor si fenomenelor economice

nespecialisti in domeniu.
3. Recunoaste necesitatea utilizarii

diferitor tehnici i procedee ale |

metodei contabilitaii.
3. Apreciaza importants respectarit
prevederilor cadrului normativ. —
legislativ din domeniu.

|
|
|
i
i
r
|
|
|

| problemelor profesionale.

4. Aplic procedeele metodei contabilititii
in reflectarea operatiunilor economice.

5. Elaboreaza diferite rapoarte, tabele, |
| caleule sau scheme in procesul rezolvarii | contabilitatii si domeniilor asociate.

6. Identifica elementele  prioritare  in
efectuarea calculelor specifice domeniului
contabilitagii.

6. Cunoasle__ﬂcalcuﬁ s_peciﬁce

7. Cunoagte principii. procedee si
tehnici de analizi menite sa rezolve
eficient probleme practice.

5. Cunoaste metodele si procedeele
specifice contabilitatii si domeniilor
asociate.

3 6. Fste deschis si consulte mai

multe surse pentru a fi la curent cu
noutalile in domeniu.

7.Apreciazd  importanta  noilor
claborari profesionale in domeniul
contabilitagii.

7. Selecteazh i utilizeaza informatii din
literatura de specialitate si mass-media.

8. Cunoaste melodologia de |
cercetare §i analizd a surselor de |
informare.

9, Cunoaste diferite programe la
calculator. |

|

4. Procesul de consultare cu persoancle si institutiile - cheie
(angajatorii, absolventii, tincrii specialisti, ctc.)

Procesul de consultare are loc in cadrul claborarii §i perfectionarii programelor de studii

(forma expertizei), in cadrul organizarii practici
de absolvire (forma acordurilor corespunzitoare
Jucrarii de diploma (forma participativd) si

speciald la comanda angajatorilor.
Metoda eficientd de conlucrare cu angajatorii ar fi evaluarca competenielor practice ale
absolventilor in baza metodei ,ussessment center” — a solujionarii situatiilor de caz propuse

absolventilor de citre angajatori.

Colegiul Financiar — Bancar din Chigindu,

Director

cox o

5. Fisa de coordonare

\
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i de specilitate si practicii ce anticipeaza probele
), in timpul susjinerii examenului de absolvire si
claborarea unor programe de studii cu destinatie
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@G. Palade
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Centrul de excelenja in informatica i tehnologii informajionale. . _
Director : D A T2 V), Zavadschi

ol

R

ALFr ;
e
A

JONAE:

Colegiul National de Comert cOMERT

Director L. Plesca

Colegiul Industrial Pedagogic din Cahul,

Director G. Tataru
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Director T. Rijcova
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Director I. Oboroc
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Director J. Chihai
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